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Skolni poradenské pracovisté

Skolni poradenské pracovisté (dale jen ,,SPP*) koordinuje preventivni, pedagogické, psychologické a

poradenské sluzby piimo ve Skole. Poskytuje bezplatné poradenské sluzby zakiim, jejich zdkonnym

zastupctim a pedagogickym pracovnikiim skoly. Pomaha pii zvladani a feseni vychovnych, vztahovych
a vyukovych obtizi. Spolupracuje s vedenim Skoly, pedagogy, vychovateli a asistenty pedagoga.

Propojuje poradenské sluzby Skoly se sluzbami Skolskych poradenskych zatizeni (PPP, SPC) a podle
potieby spolupracuje s dalimi odbornymi pracovisti a institucemi, zejména se SVP, OSPOD, Utadem
prace CR, zdravotnickymi zafizenimi a dal§imi odborniky.

Pracovnici SPP se schazeji podle aktualni potieby, pravidelnd 1x tydng.

Obsah poradenskych sluZzeb SPP je v souladu zejména s témito pravnimi pi‘edpisy:

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych
zafizenich, ve znéni pozd¢jSich predpisii.

Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakl
nadanych, ve znéni pozdé¢jsich predpisii.

Zakon €. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zakladnim, sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdelavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jsSich predpist.

Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji.

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR).

Hlavni cile SPP

poskytovani kvalitnich poradenskych sluzeb Zakim, jejich zakonnym zastupclim a pedagogiim
zlepSeni socidlniho klimatu Skoly

prace se vSemi subjekty Skoly, prohlubovani spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi a
vytvareni Siroké zdkladny preventivni ¢innosti

zajisténi péce o zaky s podplirnymi opatienimi, metodickd pomoc a ptiprava podminek pro jejich
uspésné vzdélavani

posileni pribézné a dlouhodobé péce o zaky ohrozené skolni netispésnosti

posileni pribézné a dlouhodobé péce o nadané a mimotradné nadané zaky

pribézna prace s tfidnimi kolektivy

prevence rizikového chovani zakli — monitorovani problémovych projevii chovani a navrh
konkrétnich opatfeni

feSeni problémi spojenych se Skolni dochazkou — neomluvend a vysok4 omluvend absence
feSeni vychovnych problémi — spoluprace se zadkonnymi zastupci pii hledani vhodnych postupti
kariérové poradenstvi — profesni orientace zaki

metodicka podpora pedagogti a informacni/osvétova ¢innost pro zdkonné zastupce

Prezentace sluzeb SPP

webové stranky Skoly, informacni materialy a nésténky
ttidni ucitelé, tfidni schlizky a individudlni konzultace



Zpusoby pInéni

¢ individualni poradenstvi

e dotaznikova Setfeni a ankety
e intervencni programy

e krizové intervence

e prednasky a besedy

e prace s tfidnim kolektivem

e prace se skupinou

Prace s informacemi

SPP zpracovava soubor informaci o poradenskych sluzbach poskytovanych zakim skoly, jejich
zékonnym zastupctim a pedagogickym pracovnikiim. Piehled o charakteru téchto sluzeb je zakotven v
pléanech a programech Skoly a je vefejné ptistupny.

Informace zahrnuji zejména:

e organizaci Skolnich poradenskych sluzeb

e jména, funkce a kontakty poradenskych pracovnikl Skoly

e sluzby poskytované jednotlivymi poradenskymi pracovniky

e konzulta¢ni hodiny poradenskych pracovniki Skoly

e krizové intervence

e pravidla poskytovani poradenskych sluzeb, zptisob informovani zaki a zakonnych zastupct a
souhlas s poskytovanim poradenskych sluzeb v ptipadech stanovenych pravnimi predpisy.

Informace o SPP a jeho sluzbach jsou rodi¢tim sdélovany pfi zahajeni $kolni dochazky a dale podle
potieby. Skola o poskytovani poradenskych sluzeb informuje také ve vyroéni zprave.

Informace a diivérna data o Zacich a jejich zdkonnych zéastupcich jsou chranéna v souladu s pravnimi
piedpisy o ochran¢ osobnich udaji, zejména zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, a
GDPR.

Hlavni ukoly pro jednotlivé oblasti ¢innosti
Vychova a vzdélavani zaki

e nakup a pfiprava pomicek pro zaky s podplirnymi opatfenimi, evidence pomuticek

e aktualizace, doplnéni evidence zakl se specialnimi vzdélavacimi potiebami

e piiprava podkladii pro vytvofeni individualnich vzdélavacich plani (IVP) v souladu s platnou
legislativou

e spoluprace vychovného poradce s tfidnimi uciteli pii tvorbé IVP

e cvidence a kontrola IVP

e zhodnoceni efektivity prace se zaky podle IVP v prvnim pololeti a navrhy na ptipadné upravy

e zhodnoceni vysledkl péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a vyhodnoceni IVP

e pribézné zajistovani vysetieni zaki ve §kolskych poradenskych zafizenich (SPZ) v uzké spolupraci
s tiidnimi uciteli a zakonnymi zastupci



e konzultace s tfidnimi uciteli a zdkonnymi zastupci zakl s ptiznanymi podplrnymi opatfenimi o
zavérech doporuceni SPZ a nasledné péci

e sledovani adaptacnich obtizi zakl prvnich tiid pii zahajeni Skolni dochazky a zaka Sestych tiid pfi
prechodu na druhy stupen

e konzultace s tfidnimi uciteli a zadkonnymi zastupci k aktualnim vyukovym problémiim zaki se
specialnimi vzdélavacimi potfebami

e sledovani novych poznatkli v oblasti péce o Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami

e prubézné sledovani nadanych a mimotadné nadanych zaka a navrhy dalsi péce o né

e prubézné sledovani zakl se Skolni netispésnosti a poskytovani konzultaci pedagogim, zadkonnym
zéastupctim a podle potieby zaklim samotnym

Problémy spojené se Skolni dochiazkou

e prevence zaskolactvi, evidence neomluvenych hodin, G¢ast na jednanich se zdkonnymi zastupci a
evidence zapist z jednani a vychovnych komisi

¢ spoluprace s OSPOD, kuratorem pro déti a mladez, piipadné Policii CR pfi feseni zavaznych
ptipadl absence

e sledovani zakl s vysokou omluvenou absenci — projednavani ptipadii, hledani pficin a navrhy
opatfeni

¢ koordinace podpory zakl s dlouhodobou absenci — pfedavani uciva a tikold, individualni
konzultace a dalsi postup podle konkrétni situace

Kariérové poradenstvi

sledovani legislativnich a organizacnich zmén v oblasti piijimaciho fizeni na stfedni Skoly

e predavani informaci o volb¢ dalsi vzdélavaci cesty vychazejicim zakiim a zdjemctm o viceleta
gymnazia

e pruzkum profesni orientace, a dal$iho studia vychazejicich zakt

e priprava a aktualizace informacnich materialii k volbé povolani

e pfiprava podkladii pro kontrolni vySetfeni vychdzejicich zakt se SVP z divodu moznosti
zohlednéni pfi piijimacim fizeni

¢ individualni konzultace pro zaky a jejich zdkonné zastupce pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci cesté

e poskytovani informaci a podpory pii podavani prihlasek na stredni Skoly, véetné elektronického
systému DiPSy a listinného zptisobu podéni

e pomoc zakiim pfi volbé obort a stanoveni jejich priorit v pfihlasce

e sledovani vysledki prvniho a druhého kola piijimaciho fizeni a pomoc pfi hledani moznosti ve
tietim a dalSich kolech

e vypracovani prehledu umisténi vychazejicich zak na stfedni Skoly a viceletd gymnézia a

zhodnoceni vysledkl pfijimaciho fizeni

Prevence rizikového chovani zaku

Aktivity v oblasti prevence jsou podrobn¢ rozpracovany v preventivnim programu Skoly. Cilem je
piedavat zaktim informace o rizikovém chovani a jeho dasledcich, podporovat schopnost zvladat stres,



posilovat sebedtvéru, toleranci a piiznivé klima ve tfidach a vénovat se dalsim aktualnim preventivnim
tématim.

Niplii prace pracovnikii SPP

Mgr. Martina Cernikova — vychovna poradkyné, koordinator SPP

koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve Skole

koordinace péce o Zaky s pfiznanymi podplirnymi opatienimi, pomoc pii ptipravé IVP, jejich
projednavani a vyhodnocovani u¢innosti, zajisténi podpiirnych opatieni

zajisténi vySetfeni zakl ve skolském poradenském zafizeni na doporuceni pedagogi nebo na zadost
zakonnych zastupct

péce o nadané a mimotadné nadané zaky a navrh vhodné podpory

sledovani zaku se Skolnim netispéchem a hledani zplisobti feseni ve spolupraci s pedagogy a
zakonnymi zastupci

pomoc pii feSeni konfliktnich situaci ve Skole

feSeni pripadl hrubych a opakovanych ptestupkil proti skolnimu fadu ve spolupraci s dalSimi
pracovniky Skoly

spolupréce pfi praci s tfidnimi kolektivy a pfi feSeni aktudlnich problému tiid

spoluprace s PPP, SPC, SVP, OSPOD a dalSimi odbornymi institucemi

koordinace a metodické vedeni asistentli pedagoga ve Skole

realizace kariérového poradenstvi zaki

Mgr. Hana Matéjkova — Skolni specialni pedagozka

specialné pedagogické poradenské intervence a sluzby pro zaky, zdkonné zéastupce a pedagogické
pracovniky skoly, v€etné metodické podpory pfi vyuzivani specidlnich pomtcek a didaktickych
materialt

vyhledavani zakt se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zatfazeni do specidlné
pedagogické péce

realizace predmétu specialné pedagogické péce podle doporuéeni SPZ

sledovani zakt se Skolni netispéSnosti a hledani vhodnych zptsobli podpory

kratkodobd 1 dlouhodobé individualni prace se zdkem nebo skupinou zakt (reedukace,
kompenzace)

spolupréce na tvorbé a vyhodnocovani I[VP s pedagogickymi pracovniky Skoly

konzultace s pracovniky Skolskych poradenskych zatizeni

Mgr. Iveta Rozsivalova, Mgr. Katerina Weigiirberova — Skolni metodicky prevence

konzulta¢ni a poradenské ¢innost pro Zaky a jejich zakonné zastupce v oblasti prevence rizikového
chovani; pomoc pii feSeni konfliktnich situaci ve skole

metodicka, koordinacni a informacni ¢innost v oblasti priméarni prevence

tvorba, koordinace a realizace preventivniho programu Skoly; sledovani rizik a navrhy vhodnych
opatreni

spoluprace s tiidnimi ugiteli a ostatnimi &leny SPP pfi feSeni aktualnich problému tfidnich
kolektivli

piiprava a vyhodnocovani dotaznikii a anket vztahujicich se k tématim primarni prevence



spolupréce s dal§imi odborniky a institucemi
metodickd pomoc pedagogiim a pieddvani odbornych informaci v oblasti prevence rizikového
chovani

Mgr. Marie Bergerova — §kolni psycholozka

podili se na vytvareni programu poradenskych sluzeb ve Skole a na preventivnich aktivitdch
komunikuje s vedenim skoly, pedagogy, zaky a jejich zdkonnymi zastupci

zabyva se diagnostikou a intervencemi pii vzdélavacich, vychovnych a vztahovych obtizich zaka v
rozsahu své odborné ptisobnosti

poskytuje konzulta¢ni a poradenskou ¢innost zakonnym zastupctiim

podili se na péci o zéky s priznanymi podplirnymi opatfenimi

podporuje prevenci skolniho netispéchu a dlouhodobé selhavajici zaky

poskytuje krizovou intervenci zaktim, pedagogiim a zdkonnym zastupciim

prispiva k podpote ptiznivého socialniho klimatu Skoly

poskytuje konzultace a metodickou podporu pedagogickym pracovnikiim

vede dokumentaci o své poradenské ¢innosti v souladu s pravnimi ptedpisy a profesnimi standardy

Kontakty SPP

Koordinator SPP a vychovna poradkyné: Mgr. Martina Cernikova
Telefon: 603 873 487

E-mail: martina.cernikova@zshlubocky.cz

Konzultaéni hodiny pro Ziaky i zakonné zastupce:

pondéli: 13,45 - 14,30

utery: 7,00 — 7,45; 12,45 - 13,45
stieda: 13,45 - 14,30

patek: 7,00 — 7,45

Konzultace je moznd i v jiném terminu po pfedchozi domluvé.

Metodicka prevence pro II. stupen: Mgr. Iveta Rozsivalova
Telefon: 734 125 487

E-mail: iveta.rozsivalova@zshlubocky.cz

Konzultaéni hodiny pro Ziaky i zakonné zastupce:

- stfeda 7:50 — 8:20

- Ctvrtek 14:00 — 15:00

Konzultace je mozZna i v jiném terminu po predchozi domluvé.

Metodicka prevence pro L. stupeni: Mgr. Katefina Weisgérberova
Telefon: 736 539 006

E-mail: katerina.weisgarberova@zshlubocky.cz

Konzulta¢ni hodiny pro Zaky i zakonné zastupce:

- stteda 7:00 — 7:20

- ¢tvrtek 14:30 — 15:00



Specialni pedagog: Mgr. Hana Matéjkova

Telefon: 732 598 334

E-mail: hana.matejkova@zshlubocky.cz

Konzultaéni hodiny pro Zaky i zakonné zastupce:

- utery 7:00 — 7:30 (Ves)

- &tvrtek 14:00 — 14:30 (Mar. Udoli)

Konzultace je mozZna i v jiném terminu po predchozi domluvé.

Skolni psycholoZka: Mgr. Marie Bergerovi

Telefon: 731 631 919

E-mail: skolnipsycholog@zshlubocky.cz

Konzultaéni hodiny pro Ziaky i zakonné zastupce:

e pondé¢li 7:30 — 8:30 (Ves)

e Utery 7:30 — 8:30 (Marianské Udoli)

e stieda 10:00 — 11:00 a 13:30 — 14:30 (Dukla)

o Ctvrtek 13:30—14:30 (Marianské Udoli)

e patek 13:00-14:00 (Ves)

Konzultace je mozna i v jiném terminu po piedchozi domluvé.
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Hlubocky 21. 9. 2026

Zpracovala: Mgr. Martina Cernikové, VP

Mgr. Séarka Petri, feditelka $koly
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