Ziakladni Skola Hluboc¢ky
okres Olomouc, prispévkova organizace

Olomoucka 116, 783 61 Hlubocky

Vnitrni rad
Skolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zédklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni §kolni druzinu tento vnitini fad Skolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a reZim Skolni druZiny.

Vnitini fad je zdvazny pro vSechny Gcastniky zdjmového vzdélavani, jejich zdkonné zastupce
a vSechny pracovniky Skoly.

Platnost: od 6. 10. 2023 Mgr. Pavel PySny
teditel Skoly



Uvodni ustanoveni

Skolni druzina (déle jen ,,SD“) se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb.,
o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni. SD tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti
mezi vyukou ve kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
z4jmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt piijati i zaci druhého stupné zékladni $koly. Cinnosti se mohou téastnit
i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do SD. Skolni druZina miiZze vykonavat
¢innost pro ucastniky nebo jejich zakonné zastupce.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti i¢astniki SD a jejich zakonnych zastupct
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky
Ugastnici maji pravo:

a) na svobodné rozhodovani se v§emi dusledky, které to pfinasi,

b) na sluzby SD, které jim piislusi

) vyuzivat prostory SD k jednotlivym &innostem, pouzivat pomiicky, hracky a hry,

d) podilet se na tvorbé tydennich plant akci SD,

e) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,

f) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

g) byt seznameni se viemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve SD.

’

Ucastnici jsou povinni:

a) tadné dochazet do SD,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiZ byli seznament,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) neopoustét bez védomi vychovatelky oddéleni SD,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem.

Ucastnik chodi do SD pravidelné a v¢as, Gi€astni se vSech organizovanych ¢innosti. Dochazka
do SD je pro pfihlaSené ucastniky povinna. Ucastnik mtize byt odhlasen na zéklad¢ pisemného
vyjadieni zakonného zastupce.

Ucastnik se ve SD chova slusné€ k dospélym 1 jinym ucastnikim zajmového vzdélavani, dba
pokynil pedagogickych a provoznich pracovniki.

Ucastnik chodi vhodn¢ a Cisté upraven a obleCen s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory SD v istoté a potadku, chrani majetek pfed poskozenim.

Utastnik nenosi do SD predméty, které nesouvisi s jeji ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za vlastni hracky Skola nenese odpovédnost.

Ugastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; jsou jim zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Ucastnik ve SD nesmi pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.



Zvl1aste hrubé slovni a imyslné fyzické utoky ucastnika viici pracovnikiim SD se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem.

Zakonni zastupci maji pravo:

a)
b)
c)
d)

byt informovani o chovani svého ditéte,

vyuzivat individualni pohovory s vychovatelkou SD v pfedem domluvenych terminech,
byt informovéni o akcich SD,

podavat vychovatelce nebo fediteli $koly navrhy na zkvalitnéni prace SD.

Zakonni zastupci jsou povinni:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat ho,

informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

sdélit na zapisnim listku rozsah pobytu a zptisob odchodu uéastnika ze SD, zmény
odchodi ¢i doprovod jinou osobou sdélit vzdy pisemné,

oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pritbéh vzdélavani nebo bezpecnost tcastnika
a zmény v téchto udajich,

dodrzovat zakaz vstupu do prostor SD véetné Saten,

dolozit divody jeho nepfitomnosti nejpozdéji do 3 kalendainich dnli od pocatku
nepfitomnosti.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a)

b)

c)
d)

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména
na ochranu pfed fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany Gi¢astnikli nebo
jejich  zdkonnych zastupci a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho zvazeni v souladu se zdsadami
a cili vzdélavani pii piimé pedagogické Cinnosti,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

2. Provoz a vnitini rezim $§kolského zarizeni

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel $koly stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni, zpisob evidence Gcastnika

takto:

Ve SD je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ptip. povéiena vychovatelka,
které zajist'uji prihlaSovani a odhlasovani ucastnikil, preddvani informaci rodic¢tim, vytizovani
namétl a stiznosti.

O prijeti zdka do SD rozhoduje feditel $koly na zakladé pisemné piihlasky, tzv. Zapisniho
listku, ktery zdkonni zastupci odevzdaji fadn¢ vyplnény vychovatelce. Soucésti ptihlasky je
pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii o dochazce jejich ditéte do SD.



Kritéria pfijimani t¢astnika do SD:

1) zaci prvniho stupné (pfednost maji mladsi zaci)

2) déti obou zaméstnanych rodi¢u

3) dojizdejici zaci
Zakonni zastupci poskytuji informace o zdravotnim stavu ditéte, telefonické spojeni a dalsi
dilezité udaje. V ptipadé, ze béhem skolniho roku dojde ke zméndm (napt. zmeéna zdravotniho
stavu, trvalého bydlisté aj.), jsou rodice povinni vychovatelku informovat. Ve véci nakladani
s osobnimi udaji se fidime zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajl, v platném
znéni.
Omluvu nepiitomnosti Zaka ve SD, odchylky od dochazky nebo zptisobu odchodu ditéte sdéli
zdkonni zastupci vychovatelce pouze PISEMNE. Pisemné zadost musi obsahovat tdaj o datu
zmény a podpis zakonného zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot’ tento zplisob
omluvy je z ditvodu bezpecnosti déti zcela neprokazatelny, a tudiZ na néj nebude bran zietel.
Pro vychovatelku je zdvazny odchod t¢astnika uvedeny v zépisnim listku. Zmény je nutné vcéas
vzdy pisemné oznamit.

Reditel §koly miize rozhodnout o vylou¢eni tcastnika ze SD, pokud soustavné nebo n&jakym
zdsadnim zptisobem porusil vnitini ¥ad SD, kazet a poradek, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost
ostatnich nebo z jinych, zvlasté¢ zavaznych divodu. O téchto skute¢nostech jsou informovani
jeho zakonni zastupci a nasledné jsou pisemné vyzvani k navstéveé Skoly. Na zaklad¢ jednani
za ucasti feditele Skoly, vedouci vychovatelky a zdkonného zastupce, mtize feditel rozhodnout
o dal§im postupu, popiipadd i o vyloudeni ucastnika ze SD. O rozhodnuti jsou rodiée
informovani pisemng.

SD je rozdélena do $esti smiSenych oddéleni. Kazdé oddéleni je naplnéno nejvyse do podtu
30 ucastnikti. Do SD jsou piijimani zaci 1. stupné, pokud to kapacita umoziuje, pak i zaci 2.
stupné.

Vychovatelka eviduje dochazku jednotlivych ucastnikl. Za zéka, ktery sice byl ve Skole, ale
do SD se nedostavil, SD nezodpovida.

Dochézka do SD a zajmovych krouzki je po piihlaseni a piijeti Zaka povinna.
Vyse uplaty do SD je stanovena na 1000 K¢& na $kolni rok (100 K& na mésic), je splatna do
poloviny fijna. Vyjimecné se lze individualné domluvit na vice splatkach.

Vysi uplaty mize feditel Skoly sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socidlnich sluzbach, nebo ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok
na prispévek na thradu potieb ditéte podle zdkona o statni socialni podpofe a tuto
skutecnost prokéaze fediteli skoly,

¢) pokud uéastnik zajmového vzdélavani navitévuje ranni provoz SD v Hlubockach — Vsi,

d) pokud dojde Kk uzavieni Skoly nafizenim Ministerstva zdravotnictvi, ¢i piislusnou
Krajskou hygienickou stanici, vV tom ptipad¢ stanovi feditel Skoly maximalni vysi
uplaty, pomérné ponizenou podle délky omezeni, nebo pteruseni provozu, vice nez
5 pracovnich dni provozu. A to 1 v pfipadé, ze Skola poskytuje distan¢ni formu
vzdélavani.

Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel Skoly muZe rozhodnout o vylouceni ucastnika
ze SD.



Organizace ¢innosti

SD je v provozu v dobé $kolniho vyuCovani. Provoz skolni druziny je od 5.45 do 7.30
a od 11.30 do 16.00 hodin (Dukla a Marianské Udoli) a od 6.30 do 7.30 hodin (Ves).

Zaci prichazeji do SD dle platného rozvrhu vyucovani.
Na ranni druzinu pfichazeji zaci do SD samostatné.

Piechod 7akt ze $koly po &tvrté vyudovaci hoding, tj. v 11.30 do SD zajistuje vychovatelka,
ktera piebira zaky od vyucujiciho. Zaci, ktefi konci vyucovani po paté vyucovaci hoding,

oy oo

Na zapisnim listku rodige stanovi dobu pobytu Zaka ve SD.

Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby jeho zdkonnymi zastupci nebo osobami
uvedenymi na piihlaSce vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zdkonné
zastupce zaka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny:
a) na zaklad¢€ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zaklad¢ ptedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

Piijde-li G¢astnika SD vyzvednout osoba, ktera je k takovému tukonu zjevné nezptisobila (poziti
alkoholu nebo je pod vlivem omamné latky), Skola informuje druhého zdkonného zastupce,
popft. jiné opravnéné osoby dité ze Skoly vyzvedavat, a vychovatelka vycka do jejich ptichodu
s ucastnikem ve Skole. O pieddni ucastnika za této situace bude proveden zéapis. Naklady, které¢
tim Skole vzniknou (zejména mzda a priplatek za praci presCas, jez nalezi setrvavajicimu
zaméstnanci), mohou byt po zékonnych zastupcich pozadovany z titulu ndhrady skody. Dal§im
postupem je projednani otazky se zdkonnymi zastupci, a to s upozornénim na skutecnost, ze pti
opakovani situace miize byt dochazka uc¢astnika do SD ukonéena, piip. bude $kola kontaktovat
Policii CR nebo pracovnika organu péée o dité.

Cinnost ve SD organizuje vychovatelka dle mési¢niho planu. Tento plan zcela respektuje
individudlni schopnosti a dovednosti jednotlivych ucastnikl. Pfi planovani ¢innosti bere
vychovatelka zietel na aktualni situaci ve SD. Ucastnik je povinen Fidit se pokyny
vychovatelky.

Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky SD.

SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychov€ mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoznuje Zaklim pfipravu na vyucovani.

Cinnosti SD se mohou zucastiiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny stanoveny pro odd¢€leni.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni dastnici se chovaji pii pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svilj ani jinych osob. Uastnikim neni v dob& mimo zdjmového vzdélavani zdrzovat se
v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zptisobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni &i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu téastnikti ve SD, budové, nebo mimo budovu
pfi akei pofadané SD ucastnici ihned ohlasi.



Vychovatelé SD provedou prokazatelné pouéeni téastnikt pii nastupu do SD, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovida za Gi¢astniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti SD.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii pobytu Géastnikii ve SD a béhem souvisejiciho provozu
skoly povinni piihlizet k jejich zédkladnim fyziologickym potfebam a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutec¢nostech nadiizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v ptipad¢ jejich ndhlého onemocnéni informuji
bez zbyte¢nych prutahti vedeni $koly a rodice postizeného tcastnika. Nemocny ucastnik mize
byt odeslan k Iékafskému vySetieni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pfi trazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazii, pfipadné vyplni
predepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni zdznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

Ugastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a &innosti v SD. Kazdy tiraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti SD, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zafizeni ze strany ucastniki.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana thrada
od zakonnych zastupct ucastnika, ktery poSkozeni zpusobil. Pti zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, ptipadné organtim
socialni péce.

Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené vychovatelce. Ucastnici dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci.

Ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim SD Setrn€, mistnost SD 1 své misto udrzovat
v Cistoté a potadku, majetek SD chrani pfed poSkozenim, rovnéZ majetek SD nesméji iCastnici
odnaset domt.

Do SD nosi ucastnici pouze véci potiebné k ¢innostem v SD, cenné véci do SD nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich ditvodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani ucastniki

Na hodnoceni chovani ucastnika ve SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladnim
vzdélavani.

Pokud téastnik narusuje soustavné $kolni ¥ad, vnitini ¥ad a ¢innost SD, miize byt rozhodnutim
feditele skoly ze SD vylouéen. Reditel §koly miZe rozhodnout o vylouéeni uéastnika ze SD,
pokud tento U¢astnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitdvuje SD nebo z jinych
zv1asté zavaznych davodi.



7. Dokumentace

Ve SD se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky tucastnika; jejich soucésti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika

o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu G¢astnika ze SD,

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky tcastnikd,

¢) celorocni plan Cinnosti,

d) roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu koly,

e) vnitini fad SD, rozvrh ¢innosti,

f) kniha uraza.

8. Zavéreéna ustanoveni

Vnitini fad je zdvazny pro zaky skoly, ucitele Skoly a vSechny ostatni zaméstnance Skoly. Ttidni
ucitel je odpovédny za prokazatelné¢ seznameni zakl s vnitinim fadem. Ttidni uditel také
informuje zakonné zastupce nezletilych zakl o jeho vydani a obsahu. Za sezndmeni uciteli
a ostatnich zaméstnancti je odpovédny feditel Skoly.

Vnitini fad je zvefejnén na pristupném misté ve Skole a dale na vefejné dostupnych
internetovych strankach skoly.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zamé&stnanec: vedouci vychovatelka SD.

Vnitini fad v tomto znéni nabyva ucinnosti od 6. 10. 2023, rusi se platnost Vnitiniho fadu ze
dne 1. 9. 2021.

Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

V Hlubockach 5. 10. 2023

Mgr. Pavel PySny
feditel Skoly

Schvaleno Skolskou radou dne 5. 10. 2023.



