Zakladni Skola Hluboc¢ky
okres Olomouc, prispévkova organizace

Olomoucka 116, 783 61 Hlubocky

Vnitrni rad
Skolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Vnitini ad je zavazny pro vSechny ucastniky zajmového vzdélavani, jejich zdkonné zastupce
a vSechny pracovniky Skoly.

Platnost: od 1. 9. 2025 Mgr. Sarka Petrii
feditelka Skoly



Uvodni ustanoveni

Skolni druzina (déle jen ,,SD“) se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani, v platném znéni. SD tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K Cinnosti se mohou
ucastnit 1 zaci, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do SD. Skolni druzina mize
vykonavat ¢innost pro ucastniky nebo jejich zakonné zéstupce.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti i¢astniki SD a jejich zakonnych zastupci
a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky
Ugastnici maji pravo:

a) na svobodné rozhodovani se vSemi disledky, které to pfinasi,

b) na sluzby SD, které jim piislusi

¢) vyuzivat prostory SD k jednotlivym ¢innostem, pouzivat pomticky, hracky a hry,

d) podilet se na tvorbé tydennich plant akci SD,

e) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

f) na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

g) byt seznameni se viemi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a &innosti ve SD.

Ugastnici jsou povinni:

a) fadné dochézet do SD,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy
a Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) neopoustét bez védomi vychovatelky oddéleni SD,

e) dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem.

Ucastnik chodi do SD pravidelné a véas, Gidastni se viech organizovanych &innosti. Dochazka
do SD je pro ptihlaSené ucastniky povinna. Ucastnik mize byt odhlasen na zakladé pisemného
vyjadieni zakonného zastupce.

Ugastnik se ve SD chova sluiné k dospélym i jingm uéastnikim zajmového vzdélavani, dba
pokynti pedagogickych a provoznich pracovnikii.

Utastnik chodi vhodné a ¢&isté upraven a oble¢en s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory SD v istoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim.

Ucastnik nenosi do SD predméty, které nesouvisi s jeji ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za vlastni hracky Skola nenese odpovédnost.

Ugastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; jsou jim zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Ugastnik ve SD nesmi pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.

Zvlaste hrubée slovni a imyslné fyzické Gtoky ucastnika viici pracovnikiim SD se vZdy povazuji
za z&dvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem.

Zéakonni zastupci maji pravo:



a)
b)
c)
d)

byt informovani o chovani svého ditéte,

vyuzivat individualni pohovory s vychovatelkou SD v pfedem domluvenych terminech,
byt informovani o akcich SD,

podavat vychovatelce nebo feditelce §koly navrhy na zkvalitnéni prace SD.

Zakonni zastupci jsou povinni:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat ho,

informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdelavani,

sdélit na zapisnim listku rozsah pobytu a zptisob odchodu tdastnika ze SD, zmény
odchodti ¢i doprovod jinou osobou sdélit vzdy pisemné,

oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné pro pritb¢h vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika
a zmény v téchto udajich,

dodrzovat zakaz vstupu do prostor SD véetné Saten,

dolozit divody jeho nepfitomnosti nejpozdéji do 3 kalendarnich dni od pocatku
nepfitomnosti.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a)

b)

©)
d)

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména
na ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany Ucastnik{i nebo
jejich zdkonnych zastupci a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
ptedpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho zvaZeni v souladu se zasadami
a cili vzdélavani pii piimé pedagogické ¢innosti,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

2. Provoz a vnitini rezim Skolského zarizeni

Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka $koly stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhléasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni, zpiisob evidence tcastniki

takto:

Ve SD je urcena jako vedouci zamé&stnanec vedouci vychovatelka, ptip. povéiena vychovatelka,
které zajist'uji ptihlasovani a odhlasovani ucastnikil, preddvani informaci rodic¢tim, vyfizovani
namétl a stiznosti.

O pfijeti zaka do SD rozhoduje feditelka $koly na zékladé pisemné ptihlasky, tzv. Zapisniho
listku, ktery zédkonni zastupci odevzdaji fadn¢€ vyplnény vychovatelce. Soucasti prihlasky je
pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii o dochazce jejich ditéte do SD.

Kritéria pfijimani Gi€astniki do SD:

1)
2)
3)

zaci prvniho stupné (pfednost maji mladsi Zaci)
déti obou zaméstnanych rodici
dojizdéjici zaci



Zakonni zastupci poskytuji informace o zdravotnim stavu ditéte, telefonické spojeni a dalsi
dilezité udaje. V ptipadé, ze béhem skolniho roku dojde ke zménam (napt. zména zdravotniho
stavu, trvalého bydlisté aj.), jsou rodice povinni vychovatelku informovat. Ve véci nakladani
s osobnimi udaji se fidime zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajl, v platném
znéni.

Omluvu nepiitomnosti Zika ve SD, odchylky od dochazky nebo zptisobu odchodu ditdte sdéli
zédkonni zastupci vychovatelce pouze PISEMNE. Pisemna Z4dost musi obsahovat tdaj o datu
zmény a podpis zdkonného zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot’ tento zpisob
omluvy je z ditvodu bezpecnosti déti zcela neprokazatelny, a tudiz na néj nebude bran ztetel.
Pro vychovatelku je zdvazny odchod ucastnika uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné vcas
vzdy pisemn¢ oznamit.

Reditelka $koly miize rozhodnout o vylouéeni tidastnika ze SD, pokud soustavné nebo n&jakym
zdsadnim zpisobem porusil vnitini ¥ad SD, kazeti a potadek, ohrozuje zdravi a bezpeénost
ostatnich nebo z jinych, zvlasté¢ zdvaznych divodi. O téchto skute¢nostech jsou informovani
jeho zakonni zastupci a nasledné jsou pisemné vyzvani k navstéve skoly. Na zaklad¢ jednéani
za ucasti feditelky Skoly, vedouci vychovatelky a zdkonného zastupce, miize fteditelka
rozhodnout o dalim postupu, popiipadé i o vyloudeni ucastnika ze SD. O rozhodnuti jsou
rodi¢e informovani pisemng¢.

SD je rozdélena do péti smiSenych oddéleni. Kazdé oddé&leni je naplnéno do nejvyssi mozné
kapacity.

Vychovatelka eviduje dochézku jednotlivych Gc€astnikli. Za zéka, ktery sice byl ve Skole, ale
do SD se nedostavil, SD nezodpovida.

Dochazka do SD a zajmovych krouzkii je po piihlaseni a pfijeti Zika povinna.
Vyse uplaty do SD je stanovena na 1000 K¢& na $kolni rok (100 K¢ na mésic), je splatna ve
ttech splatkach (zari-prosinec, leden-bfezen a duben-Cerven)

Vysi uplaty mize feditelka Skoly sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestliZe:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nélezi zvySeni prispévku na péci podle
zakona o socidlnich sluzbach, nebo ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok
na prispévek na thradu potieb ditéte podle zdkona o statni socialni podpofe a tuto
skutecnost prokéaze feditelce Skoly,

¢) pokud dojde kuzavieni Skoly nafizenim Ministerstva zdravotnictvi, ¢i ptisluSnou
Krajskou hygienickou stanici, v tom piipadé€ stanovi feditelka Skoly maximalni vysi
uplaty, pomérné ponizenou podle délky omezeni, nebo pieruSeni provozu, vice nez
5 pracovnich dni provozu. A to i1 v pfipad¢, Ze Skola poskytuje distancni formu
vzdélavani.

Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditelka Skoly miZe rozhodnout o vylouceni ucastnika
ze SD.

3. Organizace ¢innosti

SD je v provozu v dobé& $kolniho vyucovani. Provoz Skolni druZiny je od 5.45 do 7.40
aod 11.30 do 16.00 hodin (Dukla a Marianské Udoli).

Z4ci prichazeji do SD dle platného rozvrhu vyuéovani.

Na ranni druzinu ptichdzeji Zaci do SD samostatné.



Piechod Zaki ze $koly po &étvrté vyucovaci hoding, tj. v 11.30 do SD zajistuje vychovatelka,
ktera ptfebira zaky od vyucujiciho. Zéci, ktefi kon¢i vyucovani po paté vyucovaci hoding,
tj. v 12.25 do SD piichazeji s dozorem.

Ve skolni druziné probihd denn¢ Fizena vychovné — vzdélavaci ¢innost v case od 13:30 do
14:30 hod. Z tohoto diivodu je vyzvedavani zakt v uvedené dob¢é nepripustné.

Vyzvednuti zéka v jiny, nez stanoveny cas je mozné vyhradné na zakladé predchozi pisemné
dohody s vychovatelkou.

Na zapisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu Zaka ve SD.

Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby jeho zakonnymi zastupci nebo osobami
uvedenymi na piihlasce vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zdkonné
zastupce zaka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny:
a) na zaklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zaklad¢ ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

Cinnost ve SD organizuje vychovatelka dle mési¢niho planu. Tento plan zcela respektuje
individudlni schopnosti a dovednosti jednotlivych wcastnikl. Pfi planovéani ¢innosti bere
vychovatelka zietel na aktualni situaci ve SD. Ugastnik je povinen fidit se pokyny
vychovatelky.

Odd¢leni se napliiuji nejvyse do maximalni mozné kapacity.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky SD.

SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zakiim piipravu na vyucovani.

Cinnosti SD se mohou zucastiiovat 1 Zaci nezatfazeni do druziny, pokud se této Cinnosti
neucastni plny pocet Zakl zatazenych do druziny stanoveny pro odd¢€leni.

13:30

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni éastnici se chovaji pfi pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Ugastnikim neni v dob& mimo zdjmového vzd&lavani zdrzovat se
v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy turaz,
poranéni &i nehodu, k niz dojde béhem pobytu tdastniki ve SD, budové, nebo mimo budovu
pfi akei pofadané SD ucastnici ihned ohlasi.

Vychovatelé SD provedou prokazatelné pouceni udastnikd pfi nastupu do SD, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovidé za i¢astniky v dobé& dané rozvrhem &innosti SD.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi pobytu ucastnikii ve SD a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihliZet k jejich zdkladnim fyziologickym potfebam a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro ptedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,



nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutec¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v ptipad¢ jejich ndhlého onemocnéni informuji
bez zbyte¢nych pritahii vedeni Skoly a rodice postizeného tcastnika. Nemocny ucastnik mtze
byt odeslan k 1ékatskému vysSetteni Ci osetieni jen v doprovodu dospé€lé osoby.

Pii urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy urazt, piipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamil zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

Ugastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v SD. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doglo
v souvislosti s ¢innosti SD, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

5. Pouzivani mobilnich telefoni a chytrych zafizeni

1. Po celou dobu pobytu ve skolni druzing jsou Zaci povinni mit mobilni telefony a chytré
hodinky vypnuté a uloZené v aktovce.

2. Dtvodem tohoto opatfeni je pfedejit naruSovani rizené ¢innosti, omezeni soustiredéni
Zaki, ruseni ostatnich déti a zajiSténi bezpe¢ného prostiedi Skolni druZiny.

3. Vyjimku tvoii pouze situace, kdy vychovatelka povoli pouZiti zafizeni k ucelu
spojenému s ¢innosti druziny nebo kontaktu s rodi¢i.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany ucastnikii.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada
od zakonnych zastupcl UcCastnika, ktery poSkozeni zplisobil. Pii zavaznéj$i Skod€ nebo
nemoznosti vyfesit nahradu §kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organtim
socialni péce.

Ztraty véci hlasi tcastnici neprodleng vychovatelce. Uastnici dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

Ucastnici jsou povinni zachdzet s vybavenim SD Setrn€, mistnost SD 1 své misto udrzovat
v Cistoté a potadku, majetek SD chrani pfed poSkozenim, rovnéz majetek SD nesméji iCastnici
odnaset domt.

Do SD nosi ucastnici pouze véci potfebné k ¢innostem v SD, cenné véci do SD nenosi.
Hodinky, Sperky apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzdno je odkladat, pouze
z bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.
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7. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani ucastniki

Na hodnoceni chovani uéastnika ve SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladnim
vzdélavani.

Pokud u¢astnik narusuje soustavné $kolni fad, vnitini ¥ad a innost SD, miiZe byt rozhodnutim
feditelky §koly ze SD vyloucen. Reditelka $koly mize rozhodnout o vyloudeni iiastnika ze SD,
pokud tento U¢astnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych davodil.



8. Dokumentace

Ve SD se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky tucastnika; jejich soucésti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika

o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tiéastnika ze SD,

b) tfidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné pirehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky ucastnikd,

c) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu $koly,

e) vnitini fad SD, rozvrh &innosti,

f) kniha urazi.

9. Zavérefna ustanoveni

Vnitini fad je zavazny pro zaky skoly, ucitele skoly a vS§echny ostatni zaméstnance Skoly. Ttidni
ucitel je odpovédny za prokazatelné sezndmeni 74kl s vnitinim fadem. Ttidni ucitel také
informuje zdkonné zastupce nezletilych zaki o jeho vydani a obsahu. Za seznameni ucitelt
a ostatnich zaméstnancti je odpovédna feditelka Skoly.

Vnitini fad je zvefejnén na piistupném misté ve Skole a dale na vefejné dostupnych
internetovych strankach skoly.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zamé&stnanec: vedouci vychovatelka SD.

Vnitini fad v tomto znéni nabyva ucinnosti od 1. 9. 2025, rusi se platnost Vnitiniho fadu ze dne
25.8.2021.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelky Skoly a zverejnénim.

V Hlubockéch 27. 8. 2025

Mgr. Séarka Petrti
feditelka Skoly

Schvéleno Skolskou radou dne 27. 8. 2025
Projednano na pedagogické radé dne 25. 8. 2025



